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NORMAS PARA ELABORACAO DO RELATORIO DE ESTAGIO
SUPERVISIONADO OBRIGATORIO (ESO)

O relatorio de Estagio Supervisionado Obrigatério (ESO) devera ser
elaborado pelo aluno matriculado no 102 semestre, em comum acordo com
seu orientador, solicitando a este o preenchimento e assinatura do termo de
compromisso de orientacao, que devera ser entregue ao Coordenador de
Estdgios antes do inicio do periodo de estagio (Anexo 1), seguindo as
normas descritas e exemplificadas ao longo deste manual.

Deverao ser entregues quatro vias (bonecos) do Relatério de Estagio
Supervisionado Obrigatério, encadernadas em espiral, ao Coordenador de
Estdgios. Os alunos que sairdo para o estagio no 12 semestre, deverao
entregar o relatério até o uUltimo dia de agosto, sendo sua defesa no més de
setembro. Os alunos que sairdao no 22 semestre deverao entregar o relatorio
até o final de novembro, fazendo sua defesa até o dia 20 de dezembro. O
aluno que nao cumprir o prazo de entrega do relatdrio estara
impossibilitado de participar da defesa do mesmo e deste modo
sera considerado reprovado e nao colara grau no ano corrente.

O encaminhamento das copias aos membros da banca examinadora é de
inteira responsabilidade do Coordenador de Estagios.

Os alunos serao submetidos a uma Banca Examinadora composta de 3
membros (orientador e dois convidados), sendo comunicada com
antecedéncia minima de 15 dias da arguicao. Os alunos terao tempo total
de apresentacao de 30 minutos, sendo 15 minutos destinados ao relatério e
15 minutos ao trabalho cientifico. Cada componente da banca terd periodo
de 10 minutos para arglicao. Apds a defesa do relatério, o aluno devera
realizar as correcoes do mesmo, no prazo de 15 dias, encaminhar ao
orientador para que este autorize a entrega da versao definitiva e o
recebimento da folha de aprovacao. Antes da encadernacao (capa dura,
na cor verde e escrita em dourado), o aluno, munido da Carta de
Ciéncia do Orientador, devidamente assinada (Anexo 2), devera
dirigir-se a Biblioteca da Faculdade para solicitar a FOLHA DE
APROVACAO e FICHA CATALOGRAFICA, a ser inserida no verso da

folha de rosto. Apds a realizacdao de todas as exigéncias, acima
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solicitadas, encaminhar a versao definitiva do relatdrio, encadernada, a

biblioteca da Faculdade.
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ESTRUTURA DO RELATORIO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO
OBRIGATORIO

Todo relatério de estagio devera ter inicio (Introducao), meio (Descricao
local do estagio e das atividades desenvolvidas) e fim (Consideracdes

Finais). Estruturalmente o relatério seguira a recomendacao a sequir:

« CAPA Obrigatéri
0
« FOLHA DE ROSTO Obrigatoéri
~ 0
« FOLHA DE APROVACAO Obrigatéri
] 0
« DEDICATORIA Opcional
« AGRADECIMENTOS Opcional
- EPIGRAFE Opcional
« LISTA DE TABELAS, GRAFICOS OU FIGURAS Opcional
« SUMARIO Obrigatori
_ 0
« INTRODUCAO Obrigatori
; 0
« DESCRICAO DO LOCAL DE ESTAGIO Obrigatéri
(0]
« DESCRICAO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS Obrigatéri
0
« CONSIDERACOES FINAIS Obrigatori
0
« REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS Obrigatdri
(0]
« APENDICES Opcional
« ANEXOS Opcional
« TRABALHO DE INICIACAO CIENTIFICA OU RELATO
DE CASO OU REVISAO DE LITERATURA Obrigatori

(copia impressa do mesmo publicado em revista O

cientifica)
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DESCRICAO DAS PARTES DA ESTRUTURA DO RELATORIO DO
ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO

Capa

Deve conter o nome da Instituicao, da Faculdade e do Curso no alto
da folha, centralizado e tamanho de letra 16. O titulo do estagio deve estar
centralizado na folha com tamanho de letra 16. Logo abaixo do titulo deve
constar o nome completo do aluno, alinhado a direita, em tamanho de letra
14. Na parte inferior da folha deve-se incluir o nome da cidade e o ano de
apresentacao, centralizado com tamanho de letra 14. Todo o texto deve ser
digitado em letra maidscula e negrito (Anexo 3).

Folha de rosto

A folha de rosto vem imediatamente apds a capa. No alto da folha de
rosto deve constar o nome completo do aluno, centralizado em tamanho de
letra 14. No centro da folha deve-se incluir o titulo do estagio, centralizado
com tamanho de letra 16. Logo abaixo ao titulo alinhado a direita em
tamanho de letra 12, aparece uma rapida explicacdao a cerca dos objetivos
institucionais do estagio seguido do nome da Faculdade e local da
apresentacao. Posteriormente devera ser acrescentado o nome completo do
orientador e do(s) supervisor(es), alinhados a direita e em tamanho de letra
14. A parte inferior da folha escreve-se o nome da cidade e o ano da
apresentacao centralizada e em tamanho de letra 14. Nessa folha, apenas
as iniciais das palavras devem estar em letra mailscula e sem negritar
(Anexo 4).

Folha de aprovacao:

A folha de aprovacao devera ser solicitada pelo aluno a Biblioteca, antes da
encadernacao, juntamente com a Carta de Ciéncia do Orientador,
devidamente assinada (Anexo 2). Nesta folha constara o autor, a data da
realizacao e aprovacao do relatério, o orientador e a banca examinadora.
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Dedicatdria: contém texto geralmente curto no qual o autor dedica seu
relatério a alguém.

Agradecimentos: essa parte visa agradecer as pessoas que tenham
contribuido para o sucesso do estagio e prestar homenagem as pessoas que

fizeram parte direta ou indireta para realizacao do mesmo.

Epigrafe: trata-se de um pensamento préprio ou de outro autor e que, de
preferéncia, mas nao necessariamente, tenha alguma relacao com o tema

do estagio.

Lista de tabelas, graficos ou figuras: nessa secao as tabelas, graficos
ou figuras deverao ser |listados separadamente e numeradas
sequencialmente, com o correspondente titulo e pagina. O titulo devera
estar em negrito, centralizado na folha em tamanho de letra 14. O numero,
a descricao do titulo e a pagina deverao estar em tamanho de letra 12
(Anexo 5).

Sumario: é onde aparecem as divisdes das secdes do relatério de estagio,
com a indicacao das paginas onde se inicia cada uma delas (Anexo 6).

Introducao: deverd constar o local (ex: fazendas, clinicas, fabricas,
instituicoes, laboratérios, entre outros), a area de interesse em Medicina
Veterinaria, o periodo e o total de horas em que foi realizado o estagio e a
metodologia utilizada (ex. observacao e anotacao, isto é, quando o aluno
somente acompanhou as atividades; experimentacao em pesquisa cientifica
ou laboratérios; participacao direta nas atividades, isto €, ajudou numa
cirurgia ou diagnéstico clinico; etc...).

Descricao do local de estagio: descrever detalhadamente o(s) local(is)
(ex: tamanho, potencial de producao, analises realizadas, atividades de
pesquisa, etc...), onde foi realizado o estdgio, constando municipio,
descricao das entidades e das atividades realizadas pela mesma.

Descricao das atividades desenvolvidas: descrever detalhadamente as
atividades realizadas durante o estagio, podendo ser acompanhadas ou nao
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de tabelas, graficos ou figuras. Se o estagio foi realizado em mais de uma
entidade, correlacionar as atividades desenvolvidas ao local especifico.
Ex: 1- Casos cirurgicos numa fazenda: deve constar a data, o local, o

municipio, proprietario, nome da cirurgia, anestesia utilizada, descricao do
procedimento cirurgico e pés-operatorio.

2- Casos clinicos: deve constar a data, o local, o municipio, proprietario,

anamnese, descricao do atendimento clinico, do diagndstico, do tratamento
e acompanhamento dos resultados obtidos.

3- Experimentos cientificos: detalhamento do material e métodos utilizados

e desenvolvidos; resultados parciais ou totais observados.

4- Atividades em fébricas ou industrias de alimentos para animais:

acompanhamento de atividades de producao e vendas, assisténcia técnica,
formulacao de produtos, etc...

Consideracoes finais: descrever sobre os conhecimentos praticos
adquiridos durante o periodo de estagio, confrontar seus conhecimentos
tedricos com as diversas situacbes vividas no decorrer do estagio,
sugestdes, conclusoes, etc.

Referéncias bibliograficas: é a listagem, em ordem alfabética, das
publicacdes utilizadas para elaboracao do trabalho; consultar as normas da
Associacao Brasileira de Normas Técnicas -ABNT.

Apéndices: figuras, graficos ou tabelas, utilizados para ilustrar as idéias do
texto, que nao foram inseridas no decorrer do relatério, devem ser

relacionados como apéndices.

Anexos: documentos complementares e ou comprobatérios do texto, com
informacdes esclarecedoras ou dados colocados a parte, para nao quebrar a
sequUéncia ldgica da exposicao do texto. Quando ha mais de um, cada anexo
deve conter, ao alto da pagina, indicacao de ANEXO, em letra maiudscula,
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seguida do numero correspondente em algarismo arabico e devem ser

citados no texto entre parénteses, como por exemplo (Anexol).

Trabalho de Iniciacao Cientifica ou Relato de Caso ou Revisao de
Literatura:

A cOpia impressa (nao anexar fotocopia), devera ser inserida no final do
relatério, com a paginacao original da revista em que foi publicada. Este,
quando citado no sumario, devera constar da paginacao sequencial do
relatério, mesmo nao sendo impressa.
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MEDIDAS DE FORMATACAO DO RELATORIO DE ESTAGIO
SUPERVISIONADO OBRIGATORIO (ESO)

As medidas padroes para a formatacao de cada pdagina do relatério de
estagio segquem abaixo:

. Margem superior: 2,5 cm

. Margem inferior: 2,5 cm

. Margem direita: 2,5 cm

. Margem esquerda: 3,0 cm

. Espacamento entre linhas: 1,5 cm

. Tamanho de letra: 12, para descricao em texto
. Tipo de letra: Times New Roman

. Formato de papel: A4, na cor branca

A numeracdo das paginas devera ser disposta no alto da pagina, a direita, e
segue a seguinte forma:
. A capa, folha de rosto, dedicatéria, agradecimentos, epigrafe,
lista de tabelas, graficos ou figuras e o sumario devem ser contados
sequencialmente, mas nao devem ser numerados;
. A numeracao deverd ser colocada a partir da primeira pagina
da introducao até a Ultima pdagina das consideracdes finais, em
algarismos ardbicos (Ex: 1, 2, 3, 4...), no canto superior direito da
folha.
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ANEXO 1 (MODELO DE TERMO DE COMPROMISSO
DE ORIENTACAOQ)

TERMO DE COMPROMISSO DE ORIENTACAO

Andradina, __ de de 200__

Eu, professor (a) do
Curso de Medicina Veterinaria, comprometo-me a assumir a

responsabilidade de conduzir a Orientacao do Estagio Supervisionado
Obrigatoério (ESO) do académico(a)

’

respeitando as regras dispostas no regulamento para elaboracao do mesmo

e demais normas desta Instituicao.

Professor(a) orientador(a)
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ANEXO 2 (MODELO DE CARTA DE CIENCIA DO
ORIENTADOR)

CARTA DE CIENCIA DO ORIENTADOR

Andradina, __de de 200__.

Eu, professor (a) do
Curso de Medicina Veterinaria, orientador(a) do académico(a)
, autorizo a entrega da Folha

de Aprovacao e Ficha Catalografica, para finalizacao do relatério de Estagio
Supervisionado Obrigatério (ESO), e posterior encaminhamento da versao
definitiva ao Coordenador de Estagios, devidamente corrigida, de acordo
com as normas de confeccao do relatério, sendo esta encadernada em capa

dura, na cor verde, escrita em dourado.

Professor(a) orientador(a)
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ANEXOS 3 (MODELO DA CAPA)

FUNDAGCAO EDUCACIONAL DE ANDRADINA
FACULDADE DE CIENCIAS AGRARIAS DE

ANDRADINA
CURSO DE MEDICINA VETERINARIA

TITULO DO ESTAGIO

NOME DO ALUNO

ANDRADINA
ANO

ANEXO 4 (MODELO DE FOLHA DE ROSTO)
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Aluno:

Titulo do estagio

Relatorio do Estagio Supervisionado Obrigatério e
Trabalho Cientifico ou Relato de Caso ou Revisao
Bibliografica apresentados como parte das exigéncias para
a graduacdo em Medicina Veterinaria, Faculdade de
Ciencias Agrarias de Andradina.

Andradina
Ano
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ANEXO 5 (MODELO DE LISTA DE TABELAS, GRAFICO
OU FIGURAS)

LISTA DE TABELAS

TABELA Pagina
1. Titulo da primeira

tabela.
2. Titulo da segunda

tabela
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ANEXO 6 (MODELO DE SUMARIO)

SUMARIO

Pagina
1.

2. DESCRICAO DO LOCAL DE

3. DESCRICAO DAS ATIVIDADES

DESENVOLVIDAS........cciiiiiv y
4. CONSIDERACOES

FINAIS. ..ottt )
5. REFERENCIAS

BIBLIOGRAFICAS.......ccoiiiiiiiiiicieiicn s
6. APENDICES
7.

ANEXOS Lo

8. TRABALHO DE INICIACAO CIENTIFICA, RELATO DE CASO OU
REVISAO DE
LITERATUR A ...ttt e e e et e e iie e e
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