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REGISTROS CONTABLES

REGISTROS CONTABLES

CONCEPTO: son herramientas materiales que utiliza el proceso contable y que sirven para
la acumulaciéon —» Permanente

-  Ordenaday _ _

L5 Sistemética de la informacién contable

Los registros cumplen con una funcion administrativa ya que almacenan los datos
captados por el proceso contable y proveen informacidn clasificada para el control y
proceso decisorio.

Forman parte de la segunda etapa del Proceso Contable: elaboracién o procesamiento
de datos

CLASIFICACION: LOS REGISTROS SE CLASIFICAN EN FUNCION DE:

1) LA CALIDAD DE LA INFORMACION CONTENIDA:

B Registros que contienen informacion heterogénea: por ej.: libro diario

B Registros que contienen informacion homogénea: por €j.: el libro Mayor
2) LA CANTIDAD DE LA INFORMACION

B REGISTROS PRINCIPALES: son registros que contienen la totalidad de la

informacion, ya sea en forma sintética (por ejemplo Libro Diario) o analitica (Por
ejemplo Libro Mayor)

B REGISTROS AUXILIARES: son registros que contienen parcialmente la informacion,

por ejemplo: subdiarios y submayores
3) SEGUN LAS EXIGENCIAS LEGALES:

B INDISPENSABLES U OBLIGATORIOS: son los exigidos por normas legales.
Exigidos por el Cédigo de Comercio: Libro Diario y libro Inventarios y Balances, y los
subdiarios como desdoblamiento del libro Diario.

Exigidos por la ley de Sociedades Comerciales: Libro de actas de asambleas, libro
de Accionistas
Por las resoluciones de la Afip 1415 y mod.: Subdiario IVA Ventas y Subdiario IVA
compras
Por la ley 20744: Registro Unico de Trabajo
B NO OBLIGATORIOS O NECESARIOS: no son exigidos por leyes pero son
necesarios para el para la técnica contable porque facilitan la preparacion de los
EECC. Por ejemplo Mayor General
4) SEGUN LA FUENTE DE DONDE PROVIENEN LOS DATOS
B REGISTROS DE PRIMERA ENTRADA: cuando los datos surgen de los
comprobantes y se vuelcan a los registros. Por ejemplo: los subdiarios de Ventas y
subdiarios de Compras
B REGISTROS DE SEGUNDA ENTRADA: cuando los datos se vuelcan a un registro
desde otro registro. Por ejemplo: libro Mayor (que surge de los pases que se
hacen del libro Diario)y el libro Inventario y Balances
5) SEGUN EL CONTENIDO
B REGISTROS CRONOLOGICOS:
-Son los que se registran en primera entrada.
-Contienen informacién heterogénea

Cra. Patricia Ivone Orellana



SEMINARIO DE PRACTICA Y ACTUALIZACION PROFESIONAL
EQUIPO DOCENTE: CP JUAN ZEMAN- CP VALERIA LEMOS- CP PATRICIA ORELLANA

REGISTROS CONTABLES

-Si son de contabilizacion inmediata: Los asientos se registran ordenados por fecha. Por
ejemplo las ventas y compras
- Si_son de contabilizacion diferida: Los asientos se registran al cierre del ejercicio. Por
ejemplo las depreciaciones
- Por ejemplo libro Diario

B REGISTROS SISTEMATICOS
-Son los que se registran en segunda entrada
-Contienen informacion homogénea.
Por ejemplo el libro Mayor
6) SEGUN SU FORMA O DISENO
B REGISTROS ENCUADERNADOS: A priori el Unico que debe ser encuadernado es el
libro Inventario y Balances
B REGISTROS DE HOJAS SUELTAS O MOVILES: son generalmente los mayores
DISTINTOS REGISTROS CONTABLES

Inventarios y Balances:

=>» En este registro se transcribiran en forma integra y cronoldgica:

—>Los EECC

— Los informes de los sindicos y los dictamenes de los auditores

—L0os inventarios

— El plan de cuentas si esta codificado.

Este es un registro indispensable por el art. 44 del Codigo de Comercio;

Es de segunda entrada

Es un registro principal por cuanto tiene toda la informacion que el ente produce,

aunque en forma sintética.

Es un registro cronolégico porque se registra sucesivamente los balances, sin alterar su

orden: la ley 19550 establece que debe ser un registro encuadernado cualquiera sea el

medio de registracion.

No se lo puede clasificar como registros homogéneos o heterogéneos pero se resalta q

estos contienen el resultado de la informacién elaborada contenida en los estados

contables.

Es un registro encuadernado segun el articulo 61 de la Ley 19550 cualquiera sea el

medio de registracion

= En cuanto a su disefio es sencillo y consta de dos partes; una para datos cualitativos
(detalle de cuentas que componen los EECC e Inventario) y otra, para los datos
cuantitativos (cifras parciales, saldos deudores, saldos acreedores).

vV

7

v

Diario General:

= Es el registro cronoldgico de todas las transacciones o sea se registran en el mismo
orden en que se suceden.

=>» Es un registro heterogéneo porque se registran todas las operaciones sin importar el
tipo de operacion.

=>» Es un registro principal porqgue muestra todas las operaciones econémico-financieras
que realiza el Ente, con el nombre de cuentas y su contenido: objetivo, subjetivo y
valorativo.
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Las cuentas se debitan y acreditan para reflejar las variaciones cuali y cuantitativas que
los hechos econdmicos producen en la igualdad contable.

El disefio de un diario es simple. Por lo general consta de 5 columnas: fecha, detalle,
referencia al mayor o cédigo de cuenta, debe y haber

Las caracteristicas de este registro varian segun el medio de registracion que el Ente
tenga implementado.

Mayor General

L 2 L L

Los datos seleccionados y almacenados en los diarios son transferidos a cuentas
especificas en un proceso de clasificacion por conceptos analogos.

Se coincide en que el mayor general es el centro o el eje del sistema de registracion.

Es un registro homogéneo

Es un registro principal porque contiene todas las operaciones realizadas en el diario
general

Es un registro de segunda entrada porque solo recibe informacion de otro registro como
ser del libro diario.

Es un registro no indispensable, o sea no obligatorio porque el Codigo de Comercio no
lo menciona como indispensable.

Es un registro que puede ser encuadernado o llevarlo en fichas moviles o en hojas
sueltas.

Mayores Auxiliares o Sub Mayores

L7200 20 . N T

Los mayores auxiliares surgen de la segregacion légica de una cuenta colectiva del
mayor general

Por ello es un registro homogéneo.

Contiene informacion parcial y solo referida a una cuenta colectiva del mayor general,
por eso se dice que es un registro auxiliar.

Es un registro de primera entrada porque se registra directamente de los
comprobantes,

Como permite la simultaneidad de tareas, es un registro que facilita la divisién del
trabajo y la implementacion de las areas de responsabilidad.

También es un registro de hojas sueltas ya que permite la intercalacion de nuevas
cuentas individuales.

Es un registro que permite implementar un sistema de registracion analitico-sistémico.
Ejemplo: EI mayor auxiliar o submayor del Proveedor Juan Pérez., del Proveedor de
Juan Lopez, del Cliente JJ, Cliente XX

Diario Auxiliar o Sub Diarios:

4
4

4

Es un registro homogéneo, porque son una segregacion del diario general

Contiene informacion parcial referida a la segregacion operada por eso se dice que es
un registro auxiliar.

Es un registro de primera entrada. Ahorra tiempo de trabajo, porque los asientos estan
simplificados y también ahorran tiempo en los pases por lo que la mayorizacion también
se simplifica.

Ejemplo: sub diario caja-ingreso; sub diario ventas.
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= Promueven la divisiébn del trabajo y a su vez permite la delimitacion de areas de
responsabilidad y localizacion de errores.

NORMAS LEGALES SOBRE REGISTROS CONTABLES Y SU UTILIZACION

Los registros tienen significacion juridica:
1. Segun el Cédigo de Comercio:

e ART. 44: Establece como libros indispensables al Diario y al Inventario y
Balance.

e ART. 45: Expresa que el libro Diario se asiente dia por dia y segun se vayan
efectuado las operaciones.

e ART. 46: Si el comerciante lleva un sub.-diario de caja lo considera a este
como parte integrante del diario

e ART. 53: Establece que los libros indispensables deben cumplir con los
siguientes requisitos: estar encuadernados, foliados y rubricados.

e ART. 54: Habla del modo en que se deben llevar los libros indispensables y
los auxiliares. Se prohibe alterar el orden de la fecha de los asientos; dejar
blancos o huecos; hacer interlineaciones, raspaduras o enmiendas, tachar
acentos, mutilar o arrancar hojas del libro o alterar la foliacion.

e ART. 63: Los libros de comercio llevados en forma y con los registros
prescriptos, seran admitidos en juicio como medio de prueba entre
comerciantes. En caso que no estén en forma es una prueba en contra de los
comerciantes

e ART. 67: Los comerciantes tienen la obligacion de conservar sus libros de
comercio hasta 10 afios después del cese de su actividad.

2. Segun la Ley de Sociedades Comerciales:

e EIl registro del diario general deberd ser encuadernado con enumeracion
preimpresa y correlativa. No obstante se puede prescindir de la encuadernacion
porque el art. 61 de la ley establece que previa autorizacion pueden ser
sustituidos por ordenadores o medios mecanicas.

e EIl registro inventario balance deberd ser encuadernado con enumeracion
preimpresa y correlativa.

METODO DE REGISTRACION

Partida Simple

Es un método de registracion cuyas anotaciones no son contablemente dobles y
balanceantes. No estan sujetas a formas determinadas ni se apoyan en normas y principios
preestablecidos. Se utilizan dos registros principales. Un diario y un mayor (se registran
solo debitos o créditos)

El propésito de la partida es poner en evidencia todos los movimientos de valores
materiales del patrimonio de modo que los resultados econémicos de las operaciones se
obtienen al cerrarse el ejercicio, por comparacion entre el patrimonio neto al cierre y el
patrimonio neto al inicio del ejercicio.
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Partida Doble
Establece que los importes registrados en el debe son igual a la suma de los importes del
haber. Para lograr esa equivalencia en los débitos y créditos de todas las cuentas es
necesario y suficiente:

¢ Que las cuentas a emplear estén divididas en dos secciones (debe y haber)

e Que en cada operacion su importe se registre en el debe de una o varias cuentas y

en el haber de otras cuentas que pertenezcan al mismo sistema.
e La suma de los importes registrados en una seccién de todas las cuentas (debito),
es igual a la suma de los importes de la otra seccion (haber)

FORMAS DE REGISTRACION
Se refiere a la manera de registrar las operaciones en los registros contables,
determinando la cantidad de registros a utilizar y la posibilidad de ofrecer informacion
contable.
Se pueden tipificar tres tipos principales de sistema de registracion
Forma Directa
Utilizada con muchas limitaciones en pequefios negocios por el poco movimiento, requiere
solo la utilizacion del libro diario del cual se pasan al mayor. El diario debe brindar
informacion sobre la fecha de la operacion, sus comprobantes y folios de libros en que se
encuentran dichas operaciones.
Se registra del comprobante al libro Diario y del libro Diario al mayor.
La ventaja: es una forma muy sencilla
La desventaja: no permite la division del trabajo.
Su Diagrama de registracion es:

COMPROBANTES _,DIARIO_, L. MAYOR_, PREBALANCE _, EECC _, INV.Y BAL.

Forma indirecta o sistema descentralizado
Ya que no hay una unica via por donde circula la informacion contable, sino que circula en
forma descentralizada a través de los distintos subdiarios. También se denomina indirecta
puesto que las operaciones repetitivas llegan indirectamente al diario general desde los
comprobantes ya que previamente estos son registrados en los subdiarios.
La ventaja:

e permite la divisién del trabajo

e facilita en control; descentraliza ya que no hay una via Unica de registracion.
La desventaja: No es sencillo
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DTt LTI SIETE IR csim

MAYOR AUXILIAR < COMPROBANTES—» DIARIOS AUXILIARES —>ASIENTO RESUMEN:

O SUB MAYORES (B) O SUB DIARIOS (B) l :
COMPROBANTES —___  , LDIARIO __, L MAYOR

OPERACIONES NO REPETITIVAS
PREBALANCE
(B.de sumas y S*aldos)

AJUSTfS

LIBRO INV. Y BAL. «—EECC

Forma Seccional

Se aplica en el caso de grandes empresas, por ej, dedicados a la actividad industrial y
comercial, entonces la contabilidad se organiza por secciones, en las que cada una se
instrumenta un método directo o indirecto. Cada seccion informa sobre sus movimientos.
Por ejemplo: por un lado la contabilidad de la empresa comercial y por otro del sector
industrial.

MEDIOS DE REGISTRACION

La forma en que los datos contenidos en los comprobantes son asentados en los registros
contables y los elementos materiales y técnicos que se utilizan para efectuar dichas
anotaciones cualitativas y cuantitativas, se llaman medios de registracion..

Tipos:

Manuales

También denominados manuscritos porque las anotaciones se hacen de pufio y letra. El
inconveniente grave en este medio es su lentitud. Este es el medio de registracion que
histéricamente mas tiempo estuvo en uso en la disciplina.

De registracion directa o electrénica

Se utiliza desde fines de la década del 40 hasta mediados de la década del 70 tuvieron su
auge los denominados sistemas electrénicos de registracion.

Este sistema era una combinacion de una maquina de escribir de carro ancho y de una
maquina calculadora que agregaba y desagregaba (suma y resta). Lo Unico que se lograba
era una relativa mayor velocidad en la registracion y un mejor nivel de control en la
obtencién de los saldos. Esta maquinas no tenian ninguna capacidad de almacenamiento
de la informacion contable, es por eso que se denomina al igual que el medio manual, de
registros directo; tampoco el medio disponia de un lenguaje especial.

Procesamiento electronico de datos

Se usa desde la segunda mitad del siglo 20 la cantidad y la calidad de registraciones sigui6
con las mismas tendencias, en consecuencia del desarrollo de las empresas y los nuevos
tipos de actividades que generan operaciones cada vez mas complejas; asi como la
integracion de los mercados y el avance tecnoldgicos. El avance tecnoldgico mas reciente
para el procesamiento de datos, destinados a obtener informacion contable util, lo
constituye el Procesador electronico de datos. Tiene la capacidad muy superior para
efectuar calculos y anotaciones y con la capacidad de almacenamiento de la informacion
contable, que los demas métodos no tenian. El procesamiento de la informacién se logra a

6
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través de circuitos integrados, sin intervencion de partes mecanicas salvo para la tarea de
impresién. El desarrollo de programas para sistemas contables, hoy en dia ha avanzado
notablemente; por eso existen empresas dedicadas a la confeccion de software contables,
entre los que mas se destacaban son: sistema de contabilidad (estados contables);
sistemas de sueldos y jornales: sistemas de registracion del IVA; sistemas de registracion
de ingresos brutos, etc.
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